MTZ® Time

PERSONALMANAGEMENT

++SOFTWARE++ HARDWARE + +

MIDITEC

SECURITY SYSTEMS



n Resturlaub
anbaren Urlaub

Der gestellte Urlaubsantrag geht an seine
Vorgesetzte Frau Hoffmann und, wenn
diese gerade abwesend ist, an deren
Vertretung. So kann kein Antrag verloren
gehen oder in endlosen Warteschleifen
héngen bleiben. Der Bearbeitungsstand
istimmer aktuell fur alle Beteiligten
einsehbar.

Das Webterminal ist einfach zu bedienen,
kann von jedem PC aufgerufen werden
und reduziert den Verwaltungsaufwand.

09:32

Personalbiiro

Frau Huber arbeitet im Personalbiiro.

Sie legt neue Mitarbeiter im Personal-

stamm an, pflegt Verdnderungen ein u
Uberprift taglich die Buchungsdaten.
Uber die Korrekturliste wird Frau Hub
darauf aufmerksam gemac
Fuchs gestern seine Geht-
sen hat. Gleichzeitig wird
seiner nachsten Buchun
die fehlende Geht-Buchu
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14:21

Biiro

Frau Hoffmann ist die Vorgesetzte
von Herrn Finke. Sie bearbeitet
Uber das Webterminal seinen
Urlaubsantrag. In der Planungs-
Ubersicht nnt sie, dass aufler.

genehmigt sie seinen Antrag.

Frau Hoffmann kann als Vorgesetzte, je
nach Parametrierung, auf die aktuellen
Daten von Herrn Finke und von allen
Mitarbeitern ihrer Abteilung zugreifen.

Im Monatsjournal kann sie die Buchungen
und Salden einsehen und in der Planungs-
Ubersicht sieht sie, wer wann auf Dienst-
reise oder im Urlaub ist.

Im Falle einer Ablehnung kann sie im
Antrag einen Kommentar hinterlegen oder
direkt aus dem Webterminal heraus eine
Email mit der Begriindung an Herrn Finke
senden.

Im Personalstamm sind alle berech-
nungsrelevanten Daten fir jeden Mit-
arbeiter hinterlegt. Von den Soll-Arbeits-
zeiten, Uber die Abrechnungstage,
den Urlaubsanspruch und die
Die Korrekturliste mac
auf fehlende Buchung
Abweichungen aufme

16:43

Biiro

Herr Finke mochte wissen,
wie viele Stunden erim |
Monat zusatzlich
hat. Er ruftim We
sein Monatsjourn
gibt die entspreche
des letzten Monats

Einen Uberblick tber alle getétigten
Buchungen und die berechneten Zeiten
erhalt Herr Finke im Monatsjournal. Hier
werden die Kommt- und Geht-Buchungen
sowie die Fehlgriinde angezeigt, die
gewerteten Zeiten und die berechneten
Pausen. Und das pro Tag, pro Monat

oder Gber mehrere Monate hinweg.
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VON DER ZEITERFASSUNG
BIS ZUM PERSONALMANAGEMENT

Kommt- und Geht-Buchungen kénnen am Zutrittsleser, am Terminal oder einfach tber das
Webterminal am PC-Arbeitsplatz erfolgen. Arbeits-, Zuschlags- und Fehlgrundzeiten werden
mit der MTZ Time automatisch berechnet und an Ihr Lohn- und Gehaltssystem lbergeben.

Der Workflow bietet zusatzlich die Méglichkeit, Dienstreisen und Urlaubszeiten zu beantragen
und zu verwalten.
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07:48 08:14

Eingang Sicherheitsbereich

Frau Pfeiffer kommt zur Arbeit und
nimmt mit ihrem Mitarbeiterausweis
eine Kommt-Buchung am Terminal
vor. Dabei gibt ihr das Terminal die
Riickmeldung, dass sie sich bitte im
Personalbiiro melden soll.

Herr Voigt arbeitet in einem besonders
abgesicherten Bereich der Firma.

Er bucht mit seinem Mitarbeiterausweis
an einem Zeit-Zutritts-Terminal mit
Fingerprintsensor.

Herr Voigt nimmt eine Kommt-Buchung
vor und gibt gleichzeitig eine Zutritts-
buchung fiir seinen Bereich ab. Das ist
doppelt praktisch und doppelt sicher,
werden, von ,,14:00 Uhr Betriebsver- da er sich sowohl mit dem Mitarbeiter-
sammlung® bis ,Bitte im Personalbiiro ausweis, als auch Gber seinen Finger
melden®. authentifiziert.

Es kdnnen Uber die Terminals bis zu
vier frei parametrierbare Nachrichten
direkt an die Mitarbeiter gesendet

17:44

Aufiendienst

Herr Ludwig ist Servicetechniker und
war bei einem Kunden vor Ort. Da er nicht
mehr in die Firma zuriickkommt, tiber-
mittelt er mit seinem Mobiltelefon eine
Geht-Buchung an das Zeiterfassungs-
system MTZ Time.

13:28

Produktion

Herr Schuster kommt zur Spatschicht
in die Produktion und bucht sich am
Terminal ein.

Mit MTZ Time kdnnen die unterschied-
lichsten Arbeitzeitmodelle abgebildet
werden. Die Software erkennt auto-
matisch, zu welcher Schicht sich Herr
Schuster um 13:28 Uhr einbucht.

Kommt- und Geht-Buchungen kdnnen
nicht nurinnerhalb des Unternehmens
Uber die Zeiterfassungsterminals
abgesetzt werden, sondern auch von
auflerhalb Uber Telefon oder SMS.

15:32

Buchhaltung MTZ Time bietet Gber achtzig Lohn-
schnittstellen zu allen gangigen
Lohnprogrammen. Der Kunde definiert,
welche Daten Ubergeben werden sollen,
om Saldo bis zum Uberstundenkonto.
s erleichtert den Datentransfer

ngert den Arbeitsaufwand in

Herr Richter bereitet die Lohniibergabe

fir den letzte or. Er kontrolliert
die Zahlen und d Gbergibt
die Lohndaten t ohnschnittstelle
elektronisch an
Schliefllich kann
generator die er
zusatzlich als P




Effektiv, flexibel und informativ

DAS WEBTERMINAL

Mit dem MTZ Webterminal kénnen Kommt-
und Gehtbuchungen vorgenommen sowie
Fehlgrund-, Zeitbuchungs- und Tages-
programm-Antrage gestellt, verfolgt und
genehmigt werden. Dabei werden sowohl
Mitarbeiter als auch Vorgesetzte mit den
entsprechenden Informationen unterstiitzt.

Dienstreiseantrag

——————— Kenntnisnahme Dienstreiseantrag

Urlaubsantrag
——————— Kenntnisnahme Urlaubsantrag

Voo
Flexible
Genehmigungswege

Genehmigungswege, Vertreterregelungen
und Kenntnisnahmen kénnen unabhangig
von Abteilungen und Hierarchien geregelt
werden.

Stunden- und Urlaubssalden kdnnen
genauso aufgerufen werden, wie das Monats-
journal oder die Planungstibersicht der eige-
nen Abteilung. Dabei passt sich der Workflow
flexibel und effektiv spezifischen Kunden-
wiinschen und -vorgaben an.

Ein Antrag auf eine Dienstreise kann,
abhangig von der Parametrierung, einen
anderen Genehmigungsweg gehen,

als ein Urlaubsantrag oder ein Antrag auf
Korrektur der Zeitbuchungen.

o
i
=
i
—
n
(L)
=
=
=
i
[
o
<
A
~—
______________________ 4
r----=-"=""="°"~°"~°"~"~°"~°"~°"~°-T~°T~°-~°"~°T°"T°-~°-°~°°-°°°-T-°T°-T-TT-T=-T-=-°—-°% l
1
) s T N
(L) o i o
= i | [T
= = , =
= 5 1 3
7]
- = =
[a1] < <
< w Ll
= abwesend L =
=
o
n
oc
a
I A I’
~—— . J
Workflow-Vertretung
e N e N
; Mitarbeiter-Vertretung N
=
o v =
= =
Dienstreiseantrag Urlaubsantrag
A J A J
Antragsarten Informationen

Je nach Bearbeitungsweg, werden die
Antrage von den Beteiligten zur Kenntnis
genommen, genehmigt oder abgelehnt.
Dabei kdnnen alle Beteiligten den Antrags-
verlauf im Webterminal verfolgen, Informatio-
nen abrufen und Kommentare hinzufligen.
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